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Introducao

O Decreto - Lei 28/2019, de 15 de fevereiro veio regulamentar as obriga¢des relativas a emissdo de faturas e
outros documentos fiscalmente relevantes, bem como outras obrigaces de registo e respetivos documentos
de suporte que reincidem sobre os sujeitos passivos de IVA.

O numero 3 do art.® 7.°, deste diploma, veio introduzir nas regras de processamento de documentos
fiscalmente relevantes, a colocagdo de um cddigo de barras bidimensional (QR Code) e de um cédigo de
documento Unico.

De acordo com o artigo 4.° do mesmo diploma, estdao enquadrados nesta obrigatoriedade todas as empresas
com volume de negdcios superior a 50.000,00 Eur., ou que utilizem programas informaticos de faturagdo, ou
sejam obrigados a dispor de contabilidade organizada ou por ela tenham optado.

A Portaria n.° 195/2020, de 13 de agosto, veio regulamentar os requisitos de criacao do codigo de barras
bidimensional, doravante designado por “QR Code” e do cédigo Unico do documento, doravante designado por
“ATCUD", que devem constar em todas as faturas e outros documentos fiscalmente relevantes.

A referida portaria produziria efeitos a partir de 1 de janeiro de 2021, no entanto, com a publicacdo de diversos
diplomas e despachos, estas medidas sofreram alguma flexibilizacao de calendario, pelo que, de acordo com o
ultimo despacho publicado sobre o assunto (Despacho 351/2021.XXIl, de 10 de novembro), passaram a ter a
seguinte agenda:

e Geragdo e Impressdo do QR Code, estd em vigor desde 01/01/2021.
e Comunicagado das séries e impressdo do ATCUD, adiado para 01/01/2023.

Deste modo, a eticadata software procedeu as altera¢gdes no seu ERP, para responder a medida relativa a
comunicacdo das séries a AT, através de webservice, uma vez que, no que se refere ao QRCode, foi
disponibilizada a funcionalidade em tempo Util para o cumprimento do referido prazo.

Por uma questdo de simplificagdo, o presente documento abordara os aspetos essenciais das medidas,
remetendo-se para o documento anteriormente publicado ATCUDeQRCODE a consulta de informacdo
complementar, publicada aquando da disponibiliza¢cdao da possibilidade de impressdao do QR Code nos
documentos.
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Documentos sujeitos ao averbamento do
ATCUD e do QR Code

Estdo sujeitos ao averbamento do c6digo unico do documento (ATCUD) e do cédigo de barras bidimensional
(QR Code), as faturas e quaisquer documentos fiscalmente relevantes. Na pratica, serdo todos os documentos
passiveis de exportacao para SAF-T (PT), Portaria 302/2016.

Foram, por isso, alvo de ajuste os layouts de impressdo usados nas seguintes operacodes:

e APV (Documentos assinados de Orcamentos e Reparagdo)
e OFI (Documentos assinados de Orcamentos e Ordens de Reparagao)
e Comercial
o Encomendas e Orcamentos (reports usados em documentos de clientes/outros devedores).
o Compras (documentos usados em documentos assinados, como documentos de transporte, de
devolugdo e documentos usados em autofaturagao).
Vendas.
Liquidaces (reports usados em entidades clientes, nomeadamente, Recibos, Adiantamentos,
Regularizacao e Devolugdo de Adiantamentos).
e Outros layouts de impressdo que tipicamente nao sao usados para a impressao de documentos
referidos acima, mas que podem ser usados para esse fim.
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Comunicacgao das séries e geragao do
ATCUD

De modo a poder ser gerado o ATCUD (cddigo unico que fara parte dos documentos com relevancia fiscal
emitidos), é necessario proceder a comunicagao das séries dos documentos a Autoridade Tributaria e
Aduaneira (AT).

A comunicacgao das séries pode ser efetuada de duas formas:

e Via webservice
e Manualmente, através do Portal das Financas

Apo6s a comunicagao, a AT devolve um codigo para cada documento/série comunicada, designado por Codigo
de Validacao AT.

Comunicacdo da série

¢

Disponibilizagdo do cédigo de validagao AT

Este cédigo, acrescido da componente numérica do nimero de documento (elemento que consta depois da
barra), formara o cédigo unico de documento (ATCUD), conforme o seguinte exemplo:

“ATCUD: GG66FR7D73-12345" (sem as aspas)
Além de comunicar, é possivel finalizar, anular e consultar séries.

A comunicacgao de séries via webservice ndo € suportada pela AT para emissdo de documentos de
autofaturacao, quer o fornecedor dos bens ou servigos seja ou ndo sujeito passivo.

No ERP o que é a série?

A série resulta da concatenacao dos elementos ID do tipo de documento, cédigo da secc¢ao e o ano do exercicio
no formato 2 digitos (IDDOCSECCAA), campo visivel na edicao da tabela de sec¢Bes, na coluna “Série”.

O processo de comunicacdo das séries foi introduzido no ERP eticadata para suportar a comunicacao atraves
de um webservice disponibilizado pela AT.

E suportada também a recolha manual do cédigo de validacdo, para cenarios em que o utilizador efetuar a
comunicagdo através do Portal das Financas de séries de autofaturacdo ou séries normais em que a licenca ndo
Ihe permita comunicar as séries atravées de webservice.
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De notar que a comunicacao das séries, de acordo com a legislacdo em vigor, é obrigatéria a partir de
1/01/2023, pelo que o utilizador, para emitir documentos com relevancia fiscal a partir dessa data, tera de ter a
série comunicada, seja através de webservice, seja por inser¢cado manual do cédigo de validacdo AT, obtido no
Portal das Finangas.
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Comunicacdo das séries por webservice

No ERP eticadata, a comunicagdo das séries pode ser efetuada pelos seguintes processos:
e Assistente de comunicacdo de séries em massa, disponivel nas sec¢des
e Comunicacdo individual de série, disponivel nas sec¢des
e Criagdo de exercicios
e Comunicagao atraveés das janelas de introducao de documentos, no momento da emissdo do
documento

Tipos de série a comunicar

Sao suportados por este processo trés tipos de série, que sdo assumidos de forma automatica de acordo com
0s seguintes critérios:

e Normal - E a comunicacao tipica, abrangendo todos os cenérios, exceto os tipos de série referidos a
seguir.

e Formacgao - Todas as séries serdao assumidas com este tipo desde que a empresa esteja configurada
como empresa para fins de apresentacdo/formacao.

e Recuperacao - Caso esteja numa série (seccdo do ERP eticadata) exclusivamente de recuperagdo de
documentos manuais ou por perda de dados que ndo integram a cépia de seguranca, assinalado
respetivamente “Para documentos manuais” ou “Para documentos externos” e ndo assinalado
“Integracdo”.

R —

web Interface | Editar Secgies X

Cédigo: [sEC

Descrigio: | SECGAQ UM Seds

CAE. | [ os) L _J

Tipos de documentos / Séries ndo considerados no
processo de comunicac¢ao de séries

Além dos filtros ou qualquer dos critérios selecionados pelo utilizador, sdao excluidos de comunicagdo ou
qualquer interagdo em contexto de comunicacdo de séries a AT, os seguintes documentos/séries:

e Tipos de documentos internos (ndo classificados para SAF-T)

e Séries ja comunicadas

e Séries descontinuadas

e Tipos de documentos nao disponiveis na sec¢ao

e Tipos de documentos de compras classificados para SAF-T com indicacao de autofaturagdo
e SeccOes classificadas simultaneamente “Para documentos externos” e de “Integracao”

COMUNICACAO_SERIES_ATCUDeQRCODE.docx
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Assistente de comunicag¢dao de séries em massa

A comunicacao de séries em massa esta disponivel na janela de edi¢do de sec¢es.

Admin Base Vendas Compras Financeira Contabilidade Rec. Humanos AutoGest APV cle Suite

Gabinetes Editar Secgdes

[ €| Primeiro Registo % RemoverRegisto | 4 Comunicagio de séries 3 AT
<) > 1 +
= =/ - = LIy
~ 1> Ultimo Registo
Registo  Registo Gravar  Novo
Anterior  Seguinte Alteragges Registo
navegacio | operagBes comuns | outras operagBes |
Vb Interface | Editar Secqdes X
Cadigo: [sEct

[ hactive Ligagio & Contabiidade

Descigio:  |SECGAO UM Sede

CAE

Cadigo SAF-T:

Encomendas / Orcamentos  Vendas Compras Stocks Liquidagies Letras Comissdes T.Depdsto Reconcilagio F.Caixa Lev\Transferéncias Op. Caixa Oficinas  Tipos de Procsssos | Investimentos  Frotas APV Cortratos GOP &[]
Tipo Doc Desciigio Fomato do nimer Mumerador  Miodisp. Desconfnuar  Sére Nimero Inicial AT Data Inicial AT Codigo Validagio AT~ Estado AT~ A

AA Fatura Alienago de activa IDOC! IDDOC!SECC!/% o O O 278SEC122

Anan Guia de transporte IDOC! IDDOC!ISECC!& (1] O 3315EC122

AMOS Amostra IDOC! IDDOCHSECC/# 0O 0 60SEC122

CARRC Cameqamenta Cartdes Pré-Paces 1DOC! ISECCY# [ M

Através deste assistente, é possivel estabelecer um conjunto de filtros a fim de comunicar apenas as séries dos
documentos que o utilizador ird usar.

Web Interface | Editer Seccles X

Ecr3 Principal | Tabelas % | Comunicacdo de séries a AT x|

o 1° Passo - Filtros
22
ERP Neste passo podera efetuar a definicio dos filtros para a comunicacdo de séries de documentos

Ah Fatura Alienagdo de activo 1 Secgdo AHW Gold

AAAA Guia de transporte 41 Secgdo 41 (Aute Venda) ndo assinado

AC Auto de Cliente 66 Seccao 66

AMOS Amostra AFD1 Auto facturagdo - Fornecedor 31

M Consulia de Mesa AF02 Auto facturagio - Fornecedor 32

CONTA mpresséo de Conta AFD3 Auto facturacéo - Fornecedor 33

DEVOL Nota Crédito (DV) AFD4 Auto facturacio - Fornecedores parficulares
DVADC N/ Credito Dev. Adiantamento - SECH SECCAC UM Sede

® Documentos com movimentos no exercicio anterior

) Documentos com séries comunicadas no exercicio anterior
() Documentos com mevimentos no exercicio atual

() Aplicar fitros a0 exercicio atual

Assim, o utilizador tem a possibilidade de comunicar séries baseado em determinados contextos, para além da
possibilidade de aplicar filtros as tabelas estaticas Tipos de Documentos e Seccdo.

A opcao “Aplicar filtros ao exercicio atual” é a Unica que permite a aplicacdo de filtros pelo tipo de documento e
secgao.
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No segundo passo do assistente sdo listadas as séries a comunicar.

| web Intertace | Editar Secgses %

Ecrd Principal | Tabelas X” Comunicacdo de séries a AT x|

2° Passo — Lista de séries a comunicar

Neste passo poderd confirmar as séries de documentos a registar para obter os cadigos de validacio.

Tipo Doc. SAF-T 3
GT

Ex 2022

Tipo Documento Data inicial Numerador inicial Confirmacgo
1

SEC1 VIGT 97SEC122 1370712022 )

Ex 2022 RG SEC1 RECAM 88SEC122 13/07/2022 @ 1

Neste passo, o utilizador podera alterar a data de comunicagdo, o nimero inicial a comunicar e excluir a
comunicacdo de algumas das séries, retirando o visto do botdo de confirmacdo.

Nuamero Inicial AT e Data Inicial AT

Entre outros elementos a comunicar, como por exemplo a série, e que sao automaticamente inferidos pelo
sistema, é possivel preencher manualmente os seguintes campos:

e Numero Inicial a comunicar - Se a série ja tiver documentos emitidos, deve ser indicado o Ultimo
numero de documento processado. Se for uma série nova, tera de ser comunicada com o nimero 1,
sendo estas as regras aplicadas na auséncia de informac¢ao neste campo.

e Data Inicial AT - Data em que é previsto iniciar a série. Nao é vinculativa, o utilizador pode emitir

documentos com data anterior a comunicada, mas a data comunicada ndo pode ser inferior a data do
dia da comunicacdo, sendo este o valor assumido por defeito.

Depois de clicar no botao “Confirmar” é apresentada uma mensagem de confirmacao.

Comunicacao de séries a AT

Pretende efetuar a comunicagio das séries selecionadas?

(S
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Se respondeu “Sim”, sera efetuada a comunicacdo e recolhidos os respetivos cddigos de validagdo AT.

| web Interface | Editer Secgses %

Ecrd Principal | Tabelas X H Comunicagio de séries 3 AT X|

3° Passo — Resultado

Neste passo podera verificar o resultado obtido.

Exercicio a Tipo Documento Tipo Doc. SAF-T Numerador inicial

Ex 2022 SEC1 VIGT GT 97SEC122 1 13/07/2022
Ex 2022 SEC1 RECAM RG 888EC122 1 13/07/2022

Data inicial Cadigo Validacao
AAJFFTSDWR
AAJFFWEDWY

-/ Recomenda-se efefuar uma copia de seguranca da base de dados da empresa a fim de preservar os elementos recolnidos.

Na eventualidade de surgir algum erro na comunicagao de algumas séries, surgira o respetivo relatério, no
separador “Documentos ndo comunicados”, com a identificacdo da série e o motivo da ndo comunicacao.
Web Interface | Editar Secgdes X

Ecr3 Principal | Tabelas X H Comunicacio de séries 3 AT x‘

3°? Passo — Resultado

Neste passo podera verificar o resultado obtido.

]

is) Recomenda-se efetuar uma copia de seguranca da base de dados da empresa a fim de preservar os elementos recolhidos.
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Comunicagdo individual a partir da tabela de secgdes

Para comunicar pontualmente uma série de determinado documento, o utilizador pode optar pela
comunicagdo individual de séries.

Web Interfsce | Edilar Secgdes X |

Cédigo: [sEct

[ Inactivo Ligagso & Contabiidade:

—

Descrigio: | SECGAD UM Sede

CAE.

Encomendas / Orgamentos  Vendas Compras Stocks Liquidagies Letras

Comisses T.Depésto Reconcilagdo F.Caixa Lev.\Transferéncias Op.Caixa Oficinas Tipos de Processos Investimentos Frotas APV

Cédigo SAF-T:

Cortratos  GOP SUITE  Folhas Servigo | * |+

Tipo Doc. Descricio Formato do nimere Numerador  Niodisp. Descontinuar Série Nemero nicial AT Data bicial AT Cédigo ValidagSo AT Estado AT "
cM Consuta de Mesa IDOC! IDDOC!ISECCY: 1 O O 33SECIZ2

CONS Consumo 00O 0

CONSC Consumo Cortrato [ O

CONTA impresséo de Conta IDOC! DDOC!ISECCY: 00O 0 1535EC122

DEVOL Nota Crédto (DV) IDOC! IDDOC!ISECCY: [ | O 785EC122

FAAF Fatura auto facturagio IDOC! ISECCI/# o O O

FACC Factura Consignagao DOC! NDDOC!ISECCI/# 0 [} O | 33SEC122 1 08/07/2022 I J

FACIV Fatura 1DOC! IDDOCHSECCY# 1O O I65ECTZ T 15065202 RS Omunicar séie 4 AT

FACT Fatura 1DOC! NIDDOC!ISECCH4 B O O 1SEC122 31 15/06/2022 AAJFFCSP4S Comuiicayanulacaodetens Al
FACTE Faia e IDOC! DDOC!ISECCY: 0O 0O 146SECT22 Comunicar finalizagao de série & AT
FAOFI Fatura 1DOC! IDDOC!ISECCY: § 0O O 1245EC122 5 23/06/2022 AAJFFTSRYI Consultar série na AT

FAT Fatura IDOC! DDOC!ISECCY: 3 0O 0 278SEC122 3 20/06/2022 AAJFFBSR Importar cédigo de validagio AT
FATI Fatura IDOC! IDDOC!ISECCY: [] O 279SEC122

FOSER Fatura Simplificada FServ IDOC! NDDOC!ISECCI# o O O 143SEC122

FPRO Fact. Pro-Forma DOC! NDDOC!ISECCI/# 0 [} O BISEC122

FRCE Faturarecibo Com. Eitr. 1DOC! IDDOC!ISECCY:# nog 0 3555EC122 11 23/06/2022 ARJFFBSRYY Aiva

Fs Fatura Simplficada IDOC! IDDOC!ISECCY: 1t 0O O 1895EC122 Bk

FS2 Fatura Simplficada (s/1VA) IDOC! IDDOC!ISECCY: 00O 0 2143EC122

FSERV Fatura FSenv 1DOC! IDDOC!ISECCY: [ O 2083EC122

FTCE Fatura Com et IDOC! IDDOC!ISECCY: 00O 0 FISEC122

FTE Factura Ass. Bler. IDOC! IDDOC!ISECCY: 4 0O O 2725EC122 2 21/06/2022 AAJFRVERIW Ava

FTEL Fatura EDI IDOC! NDDOC!ISECCI# o O O 346SEC122

FTIEP Fatura IDOC! IDDOC!ISECCY: 1 O (] 140SEC122

FTR Fatura - Racihn (V/NINY INOCI NNNOCHSFCCIE 13 — {ml 19NSFC177 R 15062027 AAIFFI5PTF T v

A comunicacado é efetuada a partir da grelha, clicando no menu de contexto, através do botao direito do rato e
selecionando a opgao “Comunicar série a AT".

A comunicagdo por esta via é viabilizada desde que o documento/série ndo se enquadre nas séries excluidas da

comunicacdo.

Os campos “Numero Inicial AT” e “Data Inicial AT” podem ser completados manualmente pelo utilizador,
embora tenham de ser respeitadas as regras do seu preenchimento referidas anteriormente.

Nota: O botdo de comunicar série apenas esta selecionavel, caso o botdo de gravar (da seccdo) ndo esteja ativo.

Depois de executada a operacdo, o campo Codigo de Validacdo AT sera preenchido com o valor recolhido
durante a comunicacdo, apresentando a série com o estado de “Ativa”.

Wb Interface. | Editar Secgies X
Codigo. [sect O nactivo Ligaggo & Cortabiidade: ol
Deseriggo: [ SECCAD UM Sede

CAE.

Encomendas / Orgamentos Vendas Compras Stocks Liquidagdes Letras

Comissies T.Depésto Reconcilagso

Cédigo SAF-T:

F.Caxa Lev\Trangferincias Op.Caixa Oficinas Tipos de Processos Investimentos Frotas APV Contratos GOP  SUITE Fohas Sevigo | |*

Tipo Doc. Descricio Fomato do nimero Numerador  Néodisp. Descontinuar Sére Nimero Inicial AT Dats Inicial AT Cédigo Validacdo AT Estado AT ~
M Consutta de Mesa 1DOC! IDDOC!SECC!/# 0 O O JUSECT2

CoNS Consumo [ | [m]

consc Consumo Cortrato o O [m]

lconTA Impressdo de Corta 1DOC! IDDOC!ISECCI/# o0 (] 153SECT22

DEVOL Nota Crédito (DV) 1DOC! IDDOCHSECC!/# o O =] 7BSECT22

FAAF Fatura auto facturagio 1D0C! ISECCI/# o 0O O

FACC Factura Consignagéo 1D0C! IDDOC!ISECC!/# 0O O 1| 08/07/2022

FACIV Fatura 1DOC! IDDOC!ISECCI/# ¢ 0O O % T TS0 : ™ Tiva
FACT Fatura 1D0C! IDDOCHISECCI/# B O =] 1SEC122 31 15/06/2022 AJFFCEP4P Aiva
FACTE Fatura - Recbo 1DOC! IDDOCHSECC!/# (| O 146SECT22

FAOF| Fatura 1D0C! IDDOC!SECC!/# 6 O [m] 1245EC122 5 23/06/2022 AAJFFTSRYP Ava
FAT Fatura 1DOC! IDDOC!ISECCI/# 3 0O [m] 278SECT122 3 20/06/2022 AAJFFBSRKS iva
FATI Fatura 1D0C! IDDOC!ISECCI/# 0 O 279SEC122

FOSER Fatura Smpificada FServ 1DOC! IDDOCHSECCI/# o 0O O 149SECT22

FPRO Fact, Pré-Foma 1D0C! IDDOC!SECC!/# 0O [m] 83SECT22

FRCE Fatura-recibo Com Bletr 1D0C! IDDOC!ISECCI/# inog O 3555EC122 11 23/06/2022 AAJFFBSRYY Ava
Fs Faturs Smpificada 1D0C! IDDOC!ISECC!/# o O =] 189SECTZ2 =
Fs2 Fatura Smpificada (s/VA) 1DOC! IDDOC!ISECCI/# o0 (] 214SEC122

FSERV. Fatura FServ 1DOC! IDDOC!SECC!/# 0O [m] 2065EC122

FICE Fatura Com Betr 1D0C! IDDOC!SECC!/# (| O FISEC122

FTE Factura Ass Betr 1D0C! IDDOC!ISECC!/# | O 2725EC122 2 21/06/2022 AAJFFVSRIW Ava
FTEL Fatura EDI 1DOC! IDDOCHISECCI/# o 0 (] UBSEC122

FTIEP Fatura 1D0C! IDDOCHISECCI/# o O =] 140SECT22

TR Eatura - Recsh N/DINY INOC! INNOCISFCCI 2 [ (=l 190SFC122 & 1506702 AIFFSSETR = =)

COMUNICACAO_SERIES_ATCUDeQRCODE.docx
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Comunicagao pela criagcao de exercicios

Através da criagdo de exercicios, o utilizador tem também a possibilidade de efetuar a comunicacao das séries,
embora apenas com o critério Unico de comunicagao de séries de documentos utilizados no exercicio anterior.

= Editar Empresa

Cadigo: |TST | Mome: |Ernpresa demonstrativo eticadata | [ Inactiva
B Cficinas ~ A M =
. I : /2023 %
[ Movimentos Cadigo: nicio: jlan 1 x
@ APV Fim: |dez/2023 % =
D Movimentos Comunicar as séries AT de documentos com
. POS5/Gourmet movimento no exercicio anterior

[ Mapas Gestdo Comercial  Investimentos  Recursos Humanos  Recursos Humanos Il Contabilidade
[*] Mapa de Caixa

("] Menu Digital Designagdo para E.V. Nao Definido
] Suite
B GRH [J Regime de IVA de Caixa

i [7] Processamento
7] Mapas

[*] Directorias

7] Autenticagsio

B CRM/Notfficagies
@ Gor

B Gabinetes

B Exercicios

ﬂ <Inserir exercicio=

JERYRR ) + X 72) L)

e Adata prevista de inicio da série corresponde a mais alta das duas (data do sistema ou data de inicio do
exercicio).
e Os numeradores das séries a comunicar terdo o valor 1.

Esta opcdo ndo esta disponivel caso esteja a criar o primeiro exercicio, ou o utilizador ndo pretenda inicializar
numeradores / séries, pois, neste caso, ndo é aplicavel a comunica¢do da série, mantendo-se em vigor a
anteriormente comunicada.

No agendamento de criacao de exercicios também é possivel definir para comunicar as séries, sendo aplicado o
mesmo critério do assumido na criacdo de exercicios.

= Agendamento de Exercicios

E Exercici Exercicio Exercicio Data Inicializar Numeradores/ | Comunicar as L
fIpies T Diata Inicio Diata Fim Agendamento Movas Séries séries AT g
[ & - - = =

012023 12/2023 12122002,

K‘ﬂ
(]
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37| Eticadata

Comunicagdo através das janelas de emissao de

documentos

Qualquer das janelas que emita documentos com relevancia fiscal tem a possibilidade de comunicar de

imediato a série, se esta ainda nao tiver sido comunicada.

Vb Inferface_ Edifar Secgdes X | Documentos deVendss X |

S T T Deta Geral  Ouiros 1 Ouims 2 Eriidede Carga/Descarga POS  Pag.  Obs.  Documento Atige CA  Cb.
SECT FS 1/ [08/07/2022 ~| | Condigio de Pagamento Data Yencimento

Documentos de Vendas

Estado

Actividades

Fatura Simplficada O Andlado [ Urgente \A Prorto & p\ 08/07/2022 @~
B Moeda  Cémbio Rota: 5 .
Gl Dimechy Dese: Descfn 18, tomn I Shapeasis on s s stiadarcou s 1o
‘ 25l s sl oml[ 200 Ne. Requisigio Compromisso Linha Prego n.
‘ 22] ]| I I g
Am. Cod Adigo Descrigaa Pr.Unit.c/ VA Gid Unid. Desc1 Desc2 Desc3 DescValor DescVal Total Valor Liquido s
1 1 BDO1 Donald 43.05 1.000 | Un 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3430
2 1 BD02 Hiper Disney 10.54 1.000 |Un 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 8.40
3 1 BD03 Tio Patinhas 1,000 |Un 000 000 000 000 0.00 291
4
5
6
7
8 v
Mercadoria Descontos: Outros Acsttos Subtotal Impostos Total Retengdes: Total a Pagar
47.56 0.95 0.00 0.00 4661 10.72 57,33 0.00 57.33 v

Além da série, sdo comunicados o numero inicial e a data inicial, sendo que nestes dois Ultimos campos sdo
inferidos, respetivamente, o Ultimo nimero processado e a data do sistema.

O processo é totalmente transparente, bastando para isso que o utilizador tenha permissao para comunicar

séries e se encontre num dos seguintes cenarios:

e Adata de emissdo do documento é igual ou superior a 01/01/2023

e A data de emissdo dos documentos é inferior a 01/01/2023, mas foi definido na edicdo da empresa que

comunica a série ao emitir documentos.

= Editar Empresa

| [ Inactiva

@ Contabiidade
B Gest3o comercial
- [[) Comissées
~[[] Diversos
[] Procura de Atigo
D Condigdes/Precos

Apresentar Dados da Empresa nos Documentos

Caminho para mapas C:heticadata Sites\ERP v15\Eticadata Web\R P\Ccms‘

-[) IRS/RC IBAN |1M.T&Bﬂ1 23456.78520.23456. ‘
-] Fiiais 65432.102987 65432.10987 54321 |
-] Documento Eletréni

- [[] Contabiidade

- [] Tesouraria Maximo de dias sem cpias de sequranga |7 =

(7] Autoridade Tributar

—

-

Cadigo |TST ‘ Mome: |Ernpresa demonstrativo eticadata
B Gerl A
-] Base de Dados
-] Morada (®) Cores por defetto
-~ [7] Informagdo fiscal O Preto e branco s
0 b %| Eticadata
ﬂ (O) Cores personalizadas
-] Médulos

Editar Imagem

SWIFT

Dias para ser avisado sem cdpias de seguranca 2 =

= :ta:lds-c Anos de retengdo, para fins legais e fiscais, de info. pessoal 4 |5
ent-a-Car
@ Cficinas
] Movimertos [] Preencher o enderego do adquirente com a informagdo da diregdo attemativa selecionada
8 APV

i[[] Movimentos ©
(— LTy - & [] Efetuar validagio e comunicagio da sére 3 AT ao gravar movimentos

&l

SWFT1
SWFT2

e
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Outras indica¢des sobre a comunicagdo através da emissao de documentos

Nas condicOes referidas acima, isto é, quando o processo efetua a comunicagdo da série, sao aplicadas

diversas valida¢des para evitar que os documentos sejam emitidos sem o codigo de validagdo AT, e,
consequentemente, sem a impressao do ATCUD, pelo que, qualquer erro que ocorra inviabilizara a
emissdo do documento.

Decumentos de Vendas

ocorreu o erro ‘Erro de Autenticacdo/Autorizacdo - Pedido do
Cliente ' ao efetuar a comunicacdo.
Contacte o administrador!

e O documento 'CM" ainda ndo tem a série comunicada a AT,

Um utilizador sem permissao para comunicar séries nao podera emitir documentos sem série
comunicada. Consultar informacao sobre permissdes para comunicar séries.

Nas janelas que permitem a emissdo de documentos adicionais, como por exemplo, a emissao
automatica do recibo, ao emitir o documento de venda, a série também é comunicada nesse
documento, mas ndo surge a informacao de que a série foi comunicada.

Qualquer outro processo que direta ou indiretamente emita documentos relevantes fiscalmente
suporta a comunicacdo das séries a AT. Sdo exemplos, o processo de conversao de documentos e a

faturacao de contratos, na gestdo comercial, e a geracao de documentos através de outros moédulos.

COMUNICACAO_SERIES_ATCUDeQRCODE.docx
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Anular, finalizar, importar e consultar séries

Além da comunicagdo, o utilizador tem a possibilidade de efetuar outro tipo de interacdes com o webservice de
comunicagdo das séries a AT. Estas acdes estdo disponiveis na janela de edicdo da tabela de sec¢des, na grelha
gue contém os documentos e as respetivas séries, no menu de contexto, invocado através do botdo direito do

rato.
Anular série

Aplicavel em situacdes de erro no registo.

vieb Interfsce | Editar Sooges X |
A
Cédigo [sEc10 [ Inactiva Ligagio & Cortabiidade ]
Descrigio: [Secgfo loja dez |
CAE. Cédigo SAF-T:
Encomendas / Orgamentos  Vendas Compras Stocks Liquidagies Lstras Comissdes T.Depéste Reconcliagio F.Caixa Lev.\Transferéncias Op.Caixa Oficinas Tipos de Processos Investimertos Frotas APV Contratos GOP  SUITE  Folhas Servigo | * | *
Tipo Doc Descrigio Formato do nimero Numerador NEo disp.  Descontinuar Série Nimero Inicial AT Data Inicial AT Cédigo Validagio AT Estado AT A
EN/C Nota de Encomenda IDOC! IDDOCHSECCI/# 0 O O 3255EC1022
ENCN Encomenda Dot Net IDOC! IDDOCNSECC!/&# 0 O O 1075EC1022
ENCAR Encomenda Amazém (| O
ENCCL Encomenda de Cliente IDOC! IDDOCNSECC!/# 1 O O 43SEC1022 1 13/07/2022 AAJFF45D4V Miva
ENCF2 Encomenda Fomecedor (2) 0 () O
ENCFO Encomenda a Fomecedor [ | m]
ENCL2 Encomenda clientes (2) IDOC! IDDOCNSECC!/# 0 () O 81SEC1022 1 13/07/2022 INUFF&")D = 1 Y
ENCOC Encomenda a outros credores o0 O Comunarsenc il
ORCCL Orgamento de Cliente 1DOC! IDDOCHSECCIAE 00O 0 234SEC1022 1 13/07/2022 AAJFF95D: Comunicar anulagio de série 3 AT
ORCFO Orgamentto de Fomeeador [ O Comunicar finalizagio de série 3 AT
SUSEN Encomenda Suspensa 0 () O Consultar série na AT
Importar cédigo de validagio AT
il
. s . . .
e Aacao de anulacao é imediata e irreversivel.
e Apenas é possivel anular séries sem documentos emitidos, existindo também por parte da AT uma
s . ) o ~
validagao temporal até a qual é permitida a anulagao.
[ ]

Apo6s a comunicacao da anulagao com sucesso, o estado passara a “Anulada”, e a série ficara assinalada

como série descontinuada, para que ndo seja possivel emitir documentos.

vieb Interface | Editar Seogdes X |

Cadigo: [sec10

[ Inactivo Ligago & Contabilidade

L1

Descrigio: | Secqdo loja dez

CAE

Encomendss / Orcamertos Vendas Compras  Stocks

LiqudagBes  Letras

Cédigo SAF-T:

Comissies T Depdsto Reconciiagdo F.Caixa Lev\Transferfncias Op Caixa Oficinas Tiposde Processos Investimentos Frotas APV Cortratos GOP  SL/ 4 [*

~

Tipo Doc Descricio Fomnato do nimero Mumerador  Niodisp. Descontinuar  Série Nimero Inicial AT Data Inicial AT~ Cédigo Validagio AT~ Estado AT~ 4
EN/C Nota de Encomenda 1DOC! IDDOC!ISECCY/# [ O 3255ECT1022
ENCH Encomenda Dot Het 1DOC! IDDOC!ISECCL [ | ] 1075EC1022
ENCAR Encomenda Amazém [ |
ENCCL Encomenda de Cliente 1DOC! IDDOC!ISECCL/# 10 O 43SECT1022 1 13/07/2022 AAJFFA5D4Y Aiiva
ENCF2 Encomenda Fomecedor (2) [ |
ENCFO Encomenda a Fomecedor 0 [ ]
ENCL2 Encomenda dliertes (2) 1DOC! IDDOC!ISECCY/# (] B1SEC1022 1 13/07/2022 m_ | eieca ]
ERCOC = =
ORCCL Orcamento de Clierte 1DOC! IDDOC!ISECCL/ [ | 234SEC1022 1 1347/2022 AAIFFI504X fiva
ORCFO Orgamento de Fomecedor [ | O
SUSEN Encomenda Suspensa [ |
v
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Finalizagao de série

Aplicavel a cendrios em que o utilizador deixe de usar determinada série de documento, definitivamente.

Ve Interface | Editar Seogdes x |
~
Codigo:  [SECTD O nactivo lgago s Contabiidade: [ |
Descrigio: | Secgdo loja dez |
CAE: Para Documert . Cédigo SAFT,
Encomendas / Orgamertos  Vendas Compras Stocks Liquidagies Lelras Comissdes T.Deposio Reconciiagio F.Caxa Lev \Transferéncias Op.Caixa Oficinas Tipos de Processos Investimentos  Frotas APV Coniratos GOP  SUITE Folhas Sewid |+
Tipo Doc. Desarigio Fomnato do nimero Mumerador  Niodisp. Descorfiuar  Sée  Nimerohicial AT Dataknicial AT Cédigo Validagdo AT Estado AT ~

EN/C Nota de Encomenda IDOC! IDDOCHSECCY# 0 O 0 325SECT022

ENCN Encomenda Dot Net IDOC! IDDOCHSECCY# 00 0 107SECT0Z2

ENCAR Encomenda Amazém (| O

ENCCL Encomenda de Clerte IDOC! IDDOC!SECCY# 10 0 43SECT022 Tsome [

Comunicar série & AT

ENCF2 Encomenda Fomecedor (2) [N 0

N Encomenda a Fomesedor o 0O o Comunicar anulagdo de série 3 AT

ENCLZ Encomenda clientes (2) 1DOC! IDDOC!ISECCY# 00O B1SEC1022 1 1340772022 ARIFF3SD4K | Comunicar finalizacho de série 8 AT

ENCOC Encomenda a outros credores [ O Consultar série na AT

oRCCL Orcamerto de Clente IDOC! IIDDOCHISECCY# 0o O O 2USEC1022 1 13/07/2022 AAIFFI5D4X Importar cédigo de validagdo AT

ORCFO Orgamerto de Fomecedor [ 0

SUSEN Encomenda Suspensa 00O 0

Voo

e Aacado de finalizacao é imediata e irreversivel.
e O utilizador pode, opcionalmente, indicar uma observacdo com o motivo da finalizacdo da série.

Comunicar finalizagdo

Enceramento de filial |

9 ©

e Apds a comunicacgdo da finalizagdo com sucesso, o estado passard a “Finalizada”, e a série ficara
assinalada como série descontinuada para que ndo seja possivel emitir novos documentos.

Ve Interfsce | Editar Secgdes x |
~

Cadiga [secto [ inactivo lgagiod Cortabiidade: | |
Deserigho: | Secgan loja dez |
CAE P s Cédigo SAFT:
Encomendas / Orgamentos  Vendas Compras Stocks  Liudagdes Letras Comissdes T.Depésito Reconciiaio F.Caixa Lev.\Transferéncias Op.Caxa Oficinas  Tipos de Processos  Investimertos Frotas APV Cortratos GOP S| »

Tipo Doc. Descrigo Fomato do nimero Mumerador  Nao disp.  Descortinuar Série Nimero nicial AT Data Inicial AT Cdigo ValidagBo AT~ Estado AT~ A
EN/C Nota de Encomenda 1DOC! IIDDOCHISECCL [ ] 255EC1022
ENCN Encomenda Dot Net 1DOC! IIDDOCISECCL# 00 [m] 107SEC1022
ENCAR Encomenda Amazém. ] Il |
ENCCL Encomenda de Cliente 1DOC! IDDOCIISECCY/# 10 43SECT022 1 13/07/2022 W' Finglizada I
ENCF o = =
ENCFO Encomenda a Fomecedor 00 [m]
ENCL2 Encomenda dlentes (2) 1DOC! IIDDOCISECCL [ B1SEC1022 1 13/07/2022 AAIFFI5D4K i
ENCOC Encomenda a outros credores [ | [m]
ORCCL Orgamento de Cliente 1DOC! IIDDOCISECCL [ 0 23SEC1022 1 13/07/2022 AAIFF95DAX Ativa
ORCFO Orgamento de Fomecedor [ | [m]
SUSEN Encomenda Suspensa [ 0

COMUNICACAO_SERIES_ATCUDeQRCODE.docx
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Importar série

A opcao de importar série é aplicavel a situagdes em que, por alguma razao, o cédigo de validacao AT tenha
sido perdido da base de dados, decorrente de uma reposi¢do da copia de seguranca, ou qualquer outra agao
anormal que possa ter eliminado essa informacdo.

‘Wb Interface | Editar Seccies X

Cédigo: [sec2 [ Inactivo Ligagio & Contabildade: ]

Descicio:  [SECGAD DOIS Sede |

CAE 72202 Cédigo SAF-T:

Encomendas / Orgamentos  Vendas Compras Stocks Liquidagdes Letras Comissdes T.Depésto Reconciiagio  F.Caixa Lev \Transferéncias Op.Caixa Oficnas Tipos de Processos  Investimentos  Frotes APV Contratos GOP  SUITE Foll ¢ [*

~

Tipo Doc: Descrgo Formato do nimera Numerador N disp.  Descortinuar Série Nimero Inicial AT Data bicial AT Codigo Validagio AT~ Estado AT A
EN/C Nota de Encomenda IDOC! IDDOC!ISECEVE [ 0 35SEC223
ENCN Encomenda Dot Net 1DOC! IDDOCHSECCYE [ 0 1075EC223
ENCAR Encomenda Amazém o O ]
ENCCL Encomenda de Clente 1DOC! IDDOC!ISECCY# [ | O 435EC223 I_—| —
ENCF2 Encomnds Fomeosdor (2) [ | Comunicar serie 3 AT
ENCFO Encomenda a Fomecedor o O o Comunicar anulagio de série 3 AT
ENCL2 Encomenda clientes (2) IDOC! IDDOCHSECCY/# [ | ] B1SEC223 1 01/01/2023 AAJF Comunicar finalizacdo de série d AT
ENCOC Encomenda a outros credores [N ] Consultar série na AT
ORCCL Orcamento de Cliente IDOC! IDDOC!ISECCY# [ | | 234SEC223 Importar cédigo de validagio AT
ORCFO Orgamento de Fomecedor o O 0
SUSEN Encomenda Suspensa o O O

v

Sendo a operacao bem-sucedida, os campos Numero Inicial, Data Inicial AT, Cédigo de Validacdo AT e Estado
passarao a ter a informacdo esperada.

Vs Interface | Editar Secgdes X |

~
Cédigo: [sEc2 [ Inactivo Ligagio & Contabilidade |
Desciigho:  |SECGAO DOIS Sede |
CAE: Codigo SAF-T
Encomendas / Orgamentos  Vendas Compras Stocks  Liquidagies Letras Comissées T.Depésio  Reconciiagde F.Caba Lev.\Tranferéncias Op.Caixa Oficinas  Tipos de Processos Investimentos Frotas APV Cortrates GOP £°*

Tipo Doc. Descrigio Formate do nimero Numerador  Néodisp.  Descontinuar Sére Nimero Inicial AT Data Iricial AT~ Cédigo Validagio AT~ Estado AT ~
EN/C Nota de Encamenda 1DOC! 1IDDOC!ISECEY# 0 O 0 3255EC223
ENCN Encemenda Dot Net 1DOC! 1IDDOCHISECCY# o O 0 1075EC223
ENCAR Amazém 0[] m|
ENCCL Encomenda de Cliente 1DOC! IDDOCHISECCL/# [ 0 435EC223 1 20/06/2022 [Frere ] A :l
ENCFZ TOMEEEaor 2] L T
ENCFO Encamenda a Femecedor o O =]
ENCLZ Encomenda cliertes (2) 1DOC! 1IDDOCHISECCY# 0 0O 0 815EC223 1 010172023 ABJFFSSDVE Aiva
ENCOC Encomenda 3 outros credores o 0O 0
ORCCL Orcamento de Clierte 1DOC! IDDOC!ISECCY# 0 O 0 2345EC223
ORCFO Orcamento de Fomeceder o O =]
SUSEN Encamenda Suspensa [ ] =] v
Importante:

Chama-se especial atencdo para esta rotina, que deve ser usada com especial cuidado em cenarios em que haja
filiais a trabalhar offline, pois, nesses casos, um utilizador pode ja ter efetuado a comunicagao da série e a
recolha do cédigo de validacao a partir da filial, e esse cédigo ndo deve ser importado a partir de outro ponto.

E um facto que o cédigo de validacdo apenas é recolhido se a série for a mesma, mas é algo que pode
acontecer (bastando que esteja a ser usado o mesmo tipo de documento e cédigo de seccdo), pelo que o
utilizador tem de assegurar-se que o cédigo de validacao AT apenas esta a ser usado num ponto fisico, sob
pena de serem emitidos documentos com o ATCUD repetido.

COMUNICACAO_SERIES_ATCUDeQRCODE.docx 18



37| Eticadata

Consultar série

Através desta opgao, é possivel conhecer todos os elementos comunicados e os gerados pela AT na execuc¢do
do processo de comunicacao.

Para consultar, basta posicionar-se na série a consultar e, através do menu de contexto, escolher a op¢ao

“Consultar Série AT". Caso a série tenha sido comunicada, independentemente do seu estado (Ativa, Finalizada
ou Anulada), surgira a informacgdo de acordo com a imagem a seguir.

= Informagio da série na AT

Propriedades Walores
Classeloc
CodValidacaoSerie |AAJFFXERZT
DataEstado 20/06/2022 14:39:30
DatalnicioPrevLkiiz | 20/06/2022 00.00:00
DataRegisto 20/06/2022 00:00:00
Estada A
Justificacao
MeioProcessame... | Pl
MativoEstado
MifCamunicou 595959393
MumCert SWFatur | 181
MumlnicialSeq 1
SeqUtimoDocEm... [0
Serie 435EC223
TipoDoc NE
TipoSere N

No ambito de consultas, o utilizador pode ainda consultar o motivo do estado da série, bastando para o efeito
clicar no botdo “Estado AT". Exemplo de série comunicada:

=% Resultade de comunicagac

g |

Série registada com sucesso. A stuagdo ficou ativa e foi atrbuido o seguinte cadigo de
validagdo : AAJFF35DVE

g |

Esta opcdo acaba por ser Gtil em cenarios em que surge um qualquer impedimento, ficando o motivo do erro
gravado e disponivel para consulta.
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Permissoes

Foram acrescidas duas permissdes para efetuar a comunicagdo das séries:
e Comunicar séries a AT automaticamente, disponivel em Movimentos \ Geral, abrangendo todos os
processos de emissao de documentos.
e Comunicacdo de séries a AT, disponivel em Tabelas \ Seccdes, aplicavel as op¢des de comunicagao
disponiveis na edi¢do dessa tabela (assistente de comunicagdo em massa e através do menu de
contexto).

Comunicagdo das séries manualmente através do
Portal das Financas

A comunicacao manual das séries € aplicavel para operacdes em que nao esteja disponivel webservice, sendo o
caso das séries para autofaturacdo, independentemente do fornecedor ser ou ndo sujeito passivo.

E também aplicivel em casos em que o licenciamento do utilizador ndo lhe permita usar a funcionalidade de
comunicacdo via webservice.

Para que seja possivel comunicar a série no Portal das Financas, entre outra informacgdo, o utilizador necessita
de indicar varios elementos que tém de ser recolhidos do ERP eticadata:

e O numero do certificado AT atribuido ao ERP eticadata

e O numero inicial da série

e Adata prevista de utilizacao da série

e Asérie do documento, que devera ser recolhida de acordo com as orientagdes descritas a seguir

e O tipo de documento SAF-T (PT) a que se refere a série
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Comunicacdo de séries para autofaturagao

Para que seja viavel o registo da série no Portal das Financas, o utilizador tera de recolher do ERP eticadata o
codigo da série a usar por cada fornecedor.

Dependendo da estratégia usada no ERP para a emissdo de documentos de autofaturacdo assim como do
fornecedor em causa ser ou ndo sujeito passivo (com ou sem acordo), o utilizador tera de recolher o cédigo da
série adequado ao fornecedor e ao documento que pretende emitir.

No caso de o fornecedor ser sujeito passivo, é necessario que exista uma série para cada fornecedor, devendo
ser comunicadas tantas séries por fornecedor quantos os tipos de documento que ira utilizar (por exemplo,
fatura e nota de crédito).

Se os documentos de autofaturacdo usados no ERP eticadata forem comuns a todos os fornecedores, cada
fornecedor tera uma seccdo diferente, de onde deve ser recolhido o cédigo da série.

Recolha do cédigo da série

Partindo do pressuposto de que no ERP eticadata existe uma secgao para cada fornecedor, a recolha do codigo
da série devera ser feita para os documentos a usar em cada uma dessas secgdes.

Esta assinalado na imagem abaixo o exemplo de um cédigo de série passivel de comunica¢ao no Portal das
Financas.

Vieb Interface. | Editar Secodes X | Editar Tipos de Documentos de Compra X
Cadigo: [#Fo1 [ Insctivo lgacio  Cortabiidsde: [ |

Descigho: | Auto facturacdo - Fomecedor 31 ]
CAE Cédigo SAF-T:
as

Encomendas / Orgamentos Vendas Compras Stocks Liquidagies Letras Comissdes T.Depdsto Reconci

~

ssos Investmentos  Frotas APV Contriatos GOP ¢ [*

Deserigio Fomato do umero Num Nomero Inicial AT Data Iicial AT Cédigo Vaidagio AT Estado AT A

Tipo Doc.
c/ON Compra a Dirheio
CDIND

0
ompras Dirheiro Despesas 0
1DOC! IDDOCYSECCL# 0
GDEV Gui jolugio IDOC! IDDOCUSECC 1% 0
GTOC! Gui spotte OC IDOC! IDDOCYSECCI/# 0
NCREF Nota de Crédto 1DOC! IDDOCYSECCI# 0
VFAC V/Factura IDOC! IDDOCUSECCY/# 0
0
0
0
0
0
0

203AF0123
201AF0123
21AF0123
1758F0123

V/CPP N/ Nota de Crédio a Pronto
V/CRE V/ Nota de Crédito

V/FAC V/Factura

V/FAE V/ Factura Encargos
VIV /Factura com VA

V/GR /Guia de Remessa

loooooooooooog|

]
]
]
a
]
O
a
]
]
a
[m]
m]

Outros elementos a recolher

Outros elementos a obter do ERP eticadata para fornecer aquando da comunicacdo das séries:
e Tipo de documento - Documento que releva para SAF-T, nomeadamente, Fatura, Fatura Simplificada,
Nota de Débito, Nota de Crédito ou Fatura-Recibo.

Tem de existir sincronia entre o tipo de documento a que a série pertence e a indicacdo que tera de ser
fornecida aquando da comunicacdo da série no Portal das Financas.
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Baseando o exemplo na imagem acima, considerando o cédigo da série 217AF0123 que pertence ao
tipo de documento com o codigo “FFAF” (ndo obstante a descrigdo referir “Fatura Forn AF” em que se
pode inferir tratar-se de uma fatura), é necessario confirmar o tipo de documento para efeitos de SAF-T
que tera de ser consultado na janela de edicdo de tipos de documentos.

Veb Interface _ Editar Secgdes X | Editar Tipos de Documentos de Compra X

Moreviawra [FRAF |
Descricio: | Factura Fom AF

[ Inactive ~ Cocigo: Tipo:

Movimento | Emissio E-Mail Valores Por Defeito  Linhas Especiais  Campos Adicionais  Inirastat CRM  Acessos

#fectar Volume de Compras [] Documento Blectrénico
[ Apresentar precos com VA
Considerar Gids.nos Mapas [ ] Grehas Especificas
Recapiula
Intrastat

VA de Caixa

Fomecedores
Outros Credores

Decumento a apresentar ao fomecedor
[ Disponivel em Processos

[ Dispensada a comuricagio
[ Nae comunicar a0 gravar o documenta

Minutos a acrescer & Hora de Expedico

Saleshvoices

Geragdo Autom. Liquidagdo

(corforme meio de: pagamentto)
Imprimir documente de
Liquidagio quande gravar uma
compra

— Autofaturacio Com Assinatura Digial
[ Pode ser Convertido Mostrar numeraglo simplficada nas Data de expedicio superior & 000 = Custos pelo Custeio de Saidas
Néo validar Data / Nimero janelas de introdugo de documertos data do sistema - Hora de Expedigdo: """ v Mo imprime pregos e impostos
Amedonder VA por finha N0 vaiidar Data Fecho Stocks
Gerar Movimento de Tesouraria
Stocks @ Movimerto Previsto © Movimerto Real O Confome Definido nos Tipas/Meios de Pagamento
Conta Corerte Conta: BES &P
Tipo Mov. /Pag. [CHQ & p||Cheque
Contablidade Bubrica Wercadop & 9| |Mercadoria a provia

e Numero inicial AT - No caso de ndo ter emitido qualquer documento, deve inserir 1. Caso contrario,
tera de indicar o Ultimo numero processado visivel na coluna “Numerador”.

¢ Numero do certificado AT - NUumero do certificado AT atribuido ao ERP eticadata, devendo ser

indicado “0181" (sem aspas).

o Datainicial AT - Data prevista de inicio da série. O processo apenas aceita uma data igual ou superior a

data do sistema. Esta data, de acordo com as informacdes publicadas, ndo é vinculativa.

Insercdo do cédigo de validagao no ERP eticadata

Inseridos os elementos no Portal das Financgas, é gerado e disponibilizado por esta entidade o Cédigo de

Validacdo AT, para ser transposto para o ERP eticadata na respetiva série.

Veb Interface | Editar Seccdes X | Editar Tipos de Documentos de Compra X
~

Cadigo AFO1 [ Inactivo LigagSo  Contabilidade |:|
Descrigho:  |Auta facturagdo - Fomecedor 31 |
CAE. ] Cédigo SAF-T:

Encomendas / Orgamertos  Vendas Compras  Stocks Liquidagies Letras Comissdes T.Deposito  Reconcliagio F.Caixa Lev\Transferéncias Op. Caixa Oficinas Tipos de Processos Investimentos  Frotas APV Cortratos GOP  ¢4|*

Tipo Doc. Descrigio Formato do nimera Numerador Mo disp.  Descontinuar Série Nimero bicial AT Data Inicial AT Cédigo Validagio AT~ Estado AT~ A~

C/DIN Compra a Dinheiro 0 0O 0

CDIND Compras Dinheiro Despesas 0 O O

FFAF Factura Fom AF 1DOC! IDDOC!ISECCI/# 0O 0 217AFN23 | 1 14/07/2022 [GERRT7EE  Manual utofat )

GDEV Guia de Devolugio 1DOC! IDDOC!ISECC!/# 0o O O 2034F0123

GTOC1 Guia de Transporte OC 1DOC! IDDOC!ISECC!/&# 0 (] (| 201AF0123

NCREF Nota de Crédito 1DOC! IDDOC!ISECC!/# 0o O O 221AF0123

V FAC V/Factura 1DOC! IDDOC!ISECCl/8# 0 (] (| 175AF0123

\/CPP i/ Neta de Crédito  Pronto 0o O O

V/CRE V/ Nota de Crédito 0 O 0

V/FAC V/Facurs 0 O O

V/FRE V/ Factura Encargos 0 O 0

VAV \i/Factura com VA 0 O =]

V/GR \fGuia de Remessa [ | [m| LA 1I3

Para além do cédigo de validacao, deverao ser ainda preenchidos nos respetivos campos os elementos
comunicados a AT, nomeadamente, o numero inicial e a data prevista de inicio da série.
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Apos a insercao desses elementos, o campo Estado AT é preenchido com a informagdo “Manual (autofat.)".
Baseando-se no perfil do tipo de documento, o sistema reconhece a série como “autofaturacao”.

Importante:
A aplicagdo efetua uma validacao do “Codigo de Validagdo AT", baseada em regras disponibilizadas nas
especifica¢Bes técnicas, que excluem determinados caracteres/numeros, na constru¢ao do codigo, mas nao
assegura total integridade/coeréncia dessa informacao, pelo que o utilizador devera ter em atencao:
e Aforma como transpde o cédigo - deve assegurar-se de que ndo houve erro na transposicao do codigo.
Se possivel, usar a fun¢do “Copiar” e “Colar”.
e A colocagdo do c6digo na série correta. De notar que, desde que seja emitido o primeiro documento, o
campo sera bloqueado, e esse mesmo cddigo ndo podera ser transposto para a série correta, devendo
ser inutilizadas as duas séries e comunicada uma nova série.

Comunicagdo de séries proprias

O ERP eticadata ja suporta a comunicacao das séries através de webservice, o que dispensa o utilizador do
recurso a este meio manual para cumprir a obrigacdo fiscal, sempre suscetivel de falhas na transposi¢ao da
informacao para o ERP eticadata, pelo que se recomenda o uso deste automatismo de interagao com o Portal
das Financas.

Ndo obstante, este expediente podera ser usado em situacdes de falha do webservice que impecam o ERP
eticadata de efetuar a comunicacao e também em situa¢Ges em que o utilizador ndo possua licenciamento que
Ihe permita usufruir da funcionalidade.

O procedimento de comunicag¢do das séries préprias é similar as séries de autofaturacdo, pelo que neste topico
apenas se descrevem os procedimentos a seguir. Em caso de duvidas, devera consultar Comunicacao de séries
para autofaturacdo.

e Elementos necessarios para comunicar a série no Portal das Finangas:
o (Cédigo da série, obtido na tabela de sec¢des / documento
o Tipo de Série - Normal, Formacdo ou Recuperacao
= Normal - As séries das faturas ou outro documento que pretende emitir (caso tipico)
= Formacdo - Apenas se a empresa esta configurada para modo de “Formagao”
= Recuperacdo - Caso esteja numa série (seccao do ERP eticadata), exclusivamente de
recuperacao de documentos manuais ou por perda de dados que ndo integram a copia
de seguranca, assinalado respetivamente “Para documentos manuais” ou “Para
documentos externos” e nao assinalado “Integragao”.

i S

Web Interface [Edilar fes X l

Cédigo: [sECT

Descrigio: | SECGAO UM Sede

CAE: | [ os) L _J
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Classe de documento - Indicar se sao Faturas ou Documentos Retificativos, Documentos de
Transporte, Documentos de Conferéncia ou Recibos. Esta classificagdo encontra-se na tabela de
edicdo de tipos de documentos.

‘web Interface  Editar Secgiies X [EditarTipﬂsde Documentos de Venda X ]

~

Aoreviatura: [ nactivo Cdigo Auto @ Pré Venda: Codigo: CAE: [ || Two: [Salesinvaices

Deserigio:  [Fatura | Tipa Doc.: | Fatura ID Doc.: |1

Nota: A informagdo no ERP eticadata esta em inglés, pelo que se devera inferir respetivamente,
“Saleslnvoices”, “MovementOfGoods”, “WorkingDocuments” ou “Payments”.

Tipo de documento - E um “subset” do campo anterior, e a informacdo encontra-se também na
edi¢cdo dos tipos de documento.

Veb Interfsce  Editar Secgses X | Editar Tipos de Dacumentos de Venda X |

Abreviatura: |00 [ Inactivo Cadigo Auto & Pré Venda: [FT Cédigo: CAE Tipo: | Salesinvoices

Descrigdo: |Fatura | |Tipo Doc.: |Fatura ID Doc.: |1

Nudmero inicial AT - No caso de ndo ter sido emitido qualquer documento, deve ser inserido 1.
Caso contrario, tera de corresponder ao ultimo nimero processado visivel na coluna
“Numerador”.

Data inicial AT - Data prevista de inicio da série. O processo apenas aceita uma data igual ou
superior a data do sistema. Esta data, de acordo com as informac&es publicadas, ndo é
vinculativa.

Numero do certificado AT - NUumero do certificado AT atribuido ao ERP eticadata, devendo ser
indicado “0181" (sem aspas).

de validacdo no ERP eticadata

Insercdo do cédigo de validacao AT no ERP eticadata - Seguir as indica¢des do topico Insercao do codigo
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Seccoes de Integracgao | Filiais

Passa a existir um novo conceito de sec¢des para que se possam separar os documentos de sec¢des externas
resultantes de recuperacdo por perda de dados, das sec¢des externas cujos documentos foram emitidos e

integrados por outros sistemas como cdpias de documentos originais.

Consideram-se outros sistemas quaisquer mecanismos de integra¢do, que ndo se recorram do processo de
emissdo de documentos certificados do ERP eticadata e cujo efeito seja apenas de integrar copias de
documentos emitidos por sistemas externos, enquadrando-se neste critério o proprio Integrador Eticadata.

Deste modo, as sec¢Bes de integracdo, nos termos referidos acima, passam a conter uma nova tipificacao

(“Integracao”).

Vieb Interface | Editar Secydes X |

~
Csdigo: == [ Inactivo lgagdo & Cortabiidade: | |
Descrigio: | Secgso il 93 |
CAE.: Para Documentos Extemos ] Documentos Manuais Integragdo CodgaSAFRT: [ |

Encomendas / Orcamentos  Vendas Compras Stocks

LiquidagBes  Letras

Comissées T Depdsto Reconciiagio F Caixa Lev\Transferéncias Op Caiea Oficinas Tipos de Processos  Investimertos Frotas APV Contratos GOP  £4 %

Tipo Doc. Descrigao
[Nota de Encomenda

Encomenda Dot Net

Encomenda Amazém

Encomenda de Cliente

Formato do numeno Numerador N&o disp.  Descontinuar Série Numero Inicial AT~ Data lnicial AT Cadigo Validagdo AT Estado AT -
IDOC! IDDOCHSECCY#
IDOC! IDDOCNSECCI#

1DOC! IDDOCHSECCY#

Encomenda Fomecedor (2)
Encomenda a Fomecedor

Encomenda cientes (2) 1DOC! IIDDOCHSECCY3
Encomenda a outros credores

ORCCL Orgamento de Cliente 1DOC! IDDOCNSECCI/#
ORCFO Orgamento de Fomecedor

SUSEN Encomenda Suspensa

ccococcoeo oo e
gooooogoood
gooooogooog

v

e Apenas esta disponivel quando estiver assinalado o visto “Para sec¢des externas” e a sec¢do nao tiver

movimentos.

e AsseccBes que ja contenham cdpias de documentos integrados por outros sistemas serdo atualizadas

automaticamente pelo processo de atualizacao.

e Estas sec¢des ndo possuem qualquer informacdo da série nem do codigo de validacdo AT, uma vez que

essa informacdo deve ser gerida nos sistemas emissores.

o No caso de sistemas eticadata offline, deverdo proceder a comunicacao das séries a partir de
cada uma das filiais e deverao conter sec¢8es independentes, tal como ja era usual neste

modelo de funcionamento.

Importante: Em sistemas offline, a comunicacao de uma série apenas pode ser efetuada a

partir de um sistema (um ponto fisico), sob pena de poder emitir documentos de varios pontos

fisicos como 0 mesmo ATCUD, algo que ndo é admitido pela AT.

O sistema alerta caso a série esteja comunicada, mas existe uma opc¢do que permite voltar a

recolher o cédigo de validacdo AT, sendo que, nesses casos, o utilizador devera assegurar-se de

que a série ndo esteja em uso noutros sistemas.
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Integrador

O processo de integracdo de dados com recurso ao Integrador offline eticadata efetua a integracao da
informacao dos campos ATCUD e QRCode, respeitando sempre os valores do documento original.

Ndo é passada para o sistema integrador (por exemplo, das filiais para a sede ou vice-versa), qualquer
informacao relativa a série dos documentos, nomeadamente, o cédigo da série e o codigo de validagdo AT,
existente nas tabelas de seccdes.
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Endereco do webservice e autenticacao

O endereco do webservice para comunicar as séries foi acrescido a opcao que ja possui outros servicos da AT,
em Admin \ Parametriza¢des | Utilitarios \ WebServices \ WebServices - Geral

= WebService

Web Services - Geral  Web Services - GRH

Maodels 22 |bma.rfsemcoaponaldaaf'hms.gov pt:405/dm2Brews/ SubmeterDeclaracac|RC Service |
IES/Deci. Anual : | Pitps://wiw portaldasfinancas gov pt:400/pt WS /EntregalES-DA jsp |
DecliVA: |H1m:f.-’urviwu-odaldnfhms.wv pt: 706/ dpivaws/ DeclaracacPeriodicalVAWeb Service |
SEF: | itps://siba sef pt/baws boletinsalojamento asmx |
INE: [ttps://upload ine pt/WCF _Upload Xl WCFUploadXmiService sve |
Guias de Transporte: |itps://servicos portaldasfinancas gov pt 701/sgdtws/documentos Transpode |

Facturas: |H'rp5:a‘fmspmaldasfnmcas.novpl:loﬂ-fgwsu‘fmm
Sénies documentos: |E!1ps'a’fmsooﬂaldasfnmcas.gavpl:Jzz-fSeﬂesWSSewm ]

[ Usa Proxy
Endereco: Logn: Mario
Posta: Password:

[(x)

A autenticacdo para o Portal das Finangas é a mesma que a utilizada para a comunicacdo dos documentos de
transporte, estando localizada na edi¢ao da empresa.

= Editar Empresa

Céadigo: |TST | MNome: |Ernpresa demonstrativa eticad; | [ Inactiva
B Gera A

H aasedde Dados Ligagio Activa Data de expedigio superior & data do sistema - Hora de Expedic3o: ::j

orada

H Ef"e“;"aqé" fiacal ["] Emissdo de documentos em nome & por conta de terceiros Minutos a acrescer & Hora de Expedigo: 10

oeda

-["] Diversos

-] Médulos
@ Contabiidade Login:  [599999993/0037 Password: [sessessses | [

B Gestdo comercial
- ["] Comissdes
-] Diversos
('] Procura de Atigo
~['] Condigies/Pregos
-] IRS/IRC
- [7] Filiais
-] Documento Bletroni
- ["] Contabilidade
- ["] Tesourara
-0
B Stands
B RertaCar
B Oficinas
L[] Movimentos
@ APV
L[] Movimentos ©

< >

£4)
g

Yy %X D09 @

O utilizador que se ird autenticar no Portal das Financas devera ter permissdes para comunicar séries.
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Exemplo de documentos impressos com o
ATCUD e QR Code

A posicdo do QR Code e do ATCUD nos reports ndo tem de respeitar o que é disponibilizado por defeito. No
entanto, deverdo ser observados os requisitos anteriormente divulgados em ATCUDeQRCode, na secgao
Altera¢des necessarias aos reports, caso ainda ndo tenha efetuado as necessarias adaptagoes.

Fatura de vendas

N .

EUR 2022-07-20 FACT 1SEC122/39

%| Eticadata

EMPRESA DEMOMNSTRATIVO ETICADATA
Rua Alexandre Vigira, 15

Exmo./als) Sr/als)

ATOE-183 Brage CLIENTE & #2_, LDA. _
NIF: 555555553 Ruz dos Entusiastas, 4645
253 208280 4100-230 PORTO
eticadata @ eticadata.pt
wwweticadata.pt
IBAN: 12345 TE801.23456.78820. 234 56. SWIFT: SWFT1
IBAM: 65432.102087 65432 1008754321 SWIFT: SWFT2

1/1 Vende Tudo Qoo 1,00 A15DIAS 2022-08-04
Arm. Local. Cdd. Artigo Descrigio Lote Ctd. | Un. Pr. Unit. *Desc. DesVal. V. Liquido %Impostos
1 EDD Donald 4.000Un T0.00 0.00 27720 2300
1 BDDZ Hiper Disney 3.000Un 15.00 0.00 4455 2300
1 EDD3 Tio Patinhas 2.000Un B3] 0.00 TED 2300

sticadata - ORVw-Processado por programa certificado ne0181/AT
VNBEzzamantagt

Qs bansforam colocasos & disposido do adguirsnts nasts data.
Moracado rematante Maoraza do destinatinic Mercadoria: 33288
Desconto Comergiak 0,00
Desconto Financeiro: 333
Outros: 0.00
Agertos: 0,00
Sub. Totak 320,65
Impostos: 7582

Total do Documento: 40547
Retencdes: 0,00
Total a Pagar: 40547

O responsavek

Capital Sociat 55 000,00 | Matricula M2 21 | Lons Reg Como Braga
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Guia de remessa ndao valorizada

%| Eticadata : e
EUR 2022-07-20 GREM 325EC122/25
EMPRESA DEMONSTRATIVO ETICADATA Exmo./a(s) 5r./als)
Rus Alexandre Vigira. 35 CLIENTE & £2, LDA.
4705-163 Braga o _
NI Rua dos Entusiastas, 4645
283 208220 4100-230 PORTO
eticadata @ eticadata.pt
wwweticadata pt
ESTE DOCUMENTO NAO SERVE DE FATURA
1/1 Vende Tudo 000 000 . A 15 DIAS 2022-08-04
Arm. Local. Cad. Artigo Descrigao Lote Gtd. | Un. Pr. Unit. #Desc. Des¥al. V. Liquido *lmpostos
1 EDD1 Donald 1.000Un
1 EDDZ Hiper Disney 2.000Un
1 EDD3 Tio Patinhas 3.000Un
ATCUDoARFRASRAE-25 Osbansforam colocadosd disposidn do adquirente nasts data
Rua dos Entusiastas 4545 Mercadoria:
4100-230 PORTO Descontos:
Outros:
Arertos:
Sub. Totak
Impostos:
L =l
D 2022-07-20 f 1652
Total do Documento:
oETS Retencdes:
Taxa  Incigénc@  Impostos Ratancia Total a Pagar:
i 2300
Obs.
Oresponsavek
cticadata - piyl-Processado por programa certificade n®0181/4T [Codigo identificagio AT: 1094746180}
‘VNDDorumantopt
Capital Sociat 55 000,00 | Matricula M= 21 | Cons Reg Com: Braga
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Fatura simplificada emitida com configuragao .cfdoc

Empresa demonstrativo eticadata

Fua Alexandre Vieira, 35

4705-162 Eraga

Contrib,: 5355555353

Tel:2E83 205280 Fax:2E83 208288

Contrik. :CONSUMIDCRE FINAL

Fatura Simplificada 2022-07-20
HN*® F5 1B3SEC122/2 l&a:53
Qtd Artigo ®IVA Total
1,000 Donald 23 42,13
1,000 Hiper Disney 23 1o, 33
1,000 Tiz Patinhas 23 4,81
Total. . ... ..ot 57,33
Cheque 57,33

B T 0,00
Total de Descontos.....: 1,17
Descricdo Taxza Incidéncia Valor
IVA 13% 4&, 61 10,72

3,00 Unidade(s)
F5 1

§9SECl2z2/2

ATCUD : ARJFFASDTE-2

OBRIGADC, WVOLTE SEMPRE!

eticadata - IxCY-FROCESSARDD POR PROGRAME
CERTIFICADD M®0121/AT

COriginal
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Documentos eletrénicos EDI | UBL (eSPAp)

Foram ajustados os layouts de exportacdo de ficheiros EDI e UBL 2.1 | eSPAp, de modo a contemplar os novos
campos (ATCUD e QR CODE).

e EDI - Ficheiro xml e txt
e UBL2.1 | eSPAP - Ficheiro xml
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Integracao via EDI

e Integracdo de registos em documentos de encomendas - A informacdo desses campos sera ignorada,
sendo gerada em contexto com as defini¢cdes do sistema local.

e Integracdo em documentos de compras - Sao integrados os elementos desses dois campos, caso o
ficheiro contenha essa informacao.

e Como regra, ndo serd importada a informagdo dos novos campos sempre que, no destino, origine a
emissdao de um novo documento configurado para SAF-T (PT), por exemplo, registo de encomendas de
clientes e de notas de crédito em vendas.
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Validagao dos reports no @mbito da
certificacao

Uma vez que os campos QR Code e ATCUD sdo presencga obrigatéria em todos os documentos emitidos com
eficacia externa, a aplicacdo valida a existéncia desses campos e, eventualmente, de outros em falta que, a
data, ja deveriam estar presentes.

Impressao

O Report 'Comercial\Documentos\WNDDocumentoV19.05.rpt" usado
para a impressdc nac cumpre os requisitos de certificagdo, pelo que
nado & possivel proceder & sua validagdo,

Afarmula QRCODE tem que estar colocada no mapa.
Impressdo abortadal

Podera consultar mais informacdo acerca das alteracdes necessarias aos reports em ATCUDeQRCODE.
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Licenciamento

No que respeita ao QRCode, a V22 ndo possui qualquer restri¢cao a esta funcionalidade, podendo, no entanto,
serem consultadas as regras aplicaveis, publicadas anteriormente em ATCUDeQRCODE, na sec¢do
Licenciamento.

Quando a comunicacao das séries e, por ineréncia, a impressdo do ATCUD, uma vez que este campo apenas &
preenchido se a série for comunicada, existem as seguintes regras a ter em conta:

e O processo de comunicagao via webservice requer o “Active CASE".
e A comunicacdo da série efetuada no Portal das Financas e a recolha manual de c6digo de validacdo AT
apenas requer o licenciamento da versdo 22.00.00.

Sao efetuadas todas as valida¢des do sistema, nomeadamente, a obrigacdo das séries comunicadas a partir de
01/01/2023, para todos os utilizadores, quer tenham “Ative CASE” ou ndo.
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Legislacdo e outra documentacgao suporte

ATCUDeQRCODE - Documento suporte, publicado aquando da disponibilidade de impressao QRCode no ERP
eticadata V19. Neste documento, além da implementa¢do do QR Code, podera consultar informacdo mais
genérica, como as alteracdes necessarias aos reports (rdl, rpt e cfdoc) e a sua validagao.

Novas Regras de Faturacao D.L. 28/2019, de 15/02 - Inclui legislacdo sobre as novas regras de faturagado,
incluindo informacdo sobre o QR Code, nomeadamente, especificagdes técnicas e FAQs.

Informacao sobre Comunicacdo das Séries e ATCUD - informagdo diversa sobre esta tematica, que inclui
legislacao, especificacBes técnicas e FAQs.

Data Ultima atualizagdo: 27/07/2022
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